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Wiederentdeckung
einer Vorschrift

Laut Bettina M. Rau-Franz, Steuerberaterin und Partnerin in der
Kanzlei Roland Franz & Partner, steht die Verfahrensdokumentation zunehmend
im Fokus der Betriebspriifer. Im Kommentar erldautert sie, welche Folgen eine

Missachtung fiir Unternehmen haben kénnte.
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> Seit zwei Jahren sind die neuen Grund-
sédtze zur ordnungsmaéBigen Fiihrung und
Aufbewahrung von Biichern, Aufzeich-
nungen und Unterlagen in elektronischer
Form sowie zum Datenzugriff - GoBD
genannt — in Kraft. Ein wesentlicher Be-
standteil ist die sogenannte Verfahrensdo-
kumentation. Sie beschreibt die Firmen-
abldufe und gilt fiir alle Unternehmen und
Branchen ohne Ausnahme. Generell kann
man davon auszugehen, dass Grofunter-
nehmen bereits liber entsprechende Ver-
fahrensdokumentationen verfiigen, denn
sie werden je nach Branche zertifiziert
sein und laufend gepriift. Problematischer
diirfte es da eher bei den kleinen und mittelstdndischen
Unternehmen aussehen.

Eine Vorlage oder ein Muster fiir eine Verfahrensdo-
kumentation steht nicht zur Verfiigung, da es hierfiir
keine gesetzlichen Normen gibt. In der Vergangenheit
wurde sehr haufig die Verfahrensdokumentation mit
dem sogenannten ,ersetzenden Scannen“ in Verbin-
dung gebracht, was aber nicht alles ist. Dies wird bisher
unterschétzt. Enthalten muss die Verfahrensdokumen-
tation im Zusammenhang mit den neuen Priifungs-
schwerpunkten der Finanzverwal-
tung die Dokumentation und die
Organisationsunterlagen der einge-
setzten Datenverarbeitungssysteme
sowie die Protokolle iiber die Ein-
richtung- und die Programmierung
der Datenverarbeitungssysteme.

Dariiber hinaus muss die Doku-
mentation den Organisationsablauf
eines Unternehmens darstellen.
Weitere Punkte, die dokumentiert
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Brundsétzlich gelten gse
Vorschriften zur Verfahrens-
dokumentation fiir alle
Unternehmen®, erkldrt
Bettina M. Rau-Franz.

,Ob es Irrtimer
und Unklarheiten
im Rahmen der
revisionssicheren
Datenarchivierung
gibt, wird die
Zukunft zeigen.”

werden miissen, sind das Ablagesystem,
das Kassensystem und das Warenwirt-
schaftssystem. Anhand der Verfahrensdo-
kumentation muss ein fremder Dritter
innerhalb eines angemessenen Zeitraums
in der Lage sein, die Abldufe und Kompe-
tenzen in dem betreffenden Unternehmen
zu erkennen und zu verstehen.

Die Dokumentation ist {ibrigens iiber-
haupt nichts Neues, denn sie war bereits
in den alten GoB verankert. Nur hat sich
in der Vergangenheit niemand groBartig
darum gekiimmert. Heute dagegen stellt
das Fehlen einer Verfahrensdokumenta-
tion nach Ansicht der Finanzverwaltung
und des Bundesfinanzhofs einen VerstoB gegen die
GoBD dar und fiihrt zu einer nicht ordnungsgeméBen
Finanzbuchhaltung. Und die 6ffnet den Steuerpriifern
bei einer Betriebspriifung Tiir und Tor fiir Zuschétzun-
gen. Das Ganze lauft dann bei der Finanzverwaltung
unter dem Begriff ,erzieherische Mafnahme®. Insbe-
sondere in NRW werden die Betriebspriifer dahin ge-
hend geschult, ein besonderes Auge auf die Verfahrens-
dokumentation zu werfen. Alle diejenigen, die bisher
noch keine entsprechende Dokumentation vorliegen
haben, sollten diese umgehend er-
stellen bzw. erstellen lassen. Sonst
droht schnell Ungemach.

Generell bewegen wir uns auf
einem neuen Gebiet und die zukiinf-
tigen Betriebspriifungen werden
zeigen, wo es weitere Irrtiimer und
Unklarheiten gibt. Dies wird letzt-
lich das Finanzgericht oder der
Bundesfinanzhof zu entscheiden
haben. <




